
求人票

①

②

③

※QRコードはこちら　→

午前８時～午後５時の内実働７時間45分（休憩時間45分）※勤務園により異なります。
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募

求

人

内

容

勤務地 神奈川県内の小学校、幼稚園 通勤 自宅から60分以内

採用人数 若干名 応募期限 予定人数に達し次第終了

求める人材

・カトリック校としての教育方針を理解し、実践できる方

・日商簿記３級を既にお持ちの方、または取得見込みの方

・研鑽意欲を持ち協調性があり、コンプライアンスを理解される方

・長く勤められる方（新卒だけでなく第二新卒や既卒者の方も大歓迎）

年1回（原則、毎年4月）

当学園規程による（就業経験者は別途相談）

処遇改善手当（24,000円／月）、扶養手当（金額は当学園規定による）

給与額

フリガナ

代表者

URL

MAIL

www.seitoma.ac.jp

catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp

ウメムラ　マサヒロ

理事長　梅村昌弘

創立 昭和26年4月

設立母体 カトリック横浜司教区
求

　

　

人

　

　

者

法人名

フリガナ

学校法人　聖トマ学園

ガッコウホウジンセイトマガクエン

園児数

所在地

〒231-8652

横浜市中区山手町44番地

TEL

FAX

（045）　681　-　5795

（045）　641　-　6522

あけの星幼稚園（葉山町）、モンタナ幼稚園（鎌倉市）

沿革

・

概要

＜設置校園＞（以下、設置校園順）

聖マリア小学校、聖マリア幼稚園（以上、逗子市）、聖母幼稚園、横浜みこころ幼稚園、

天使幼稚園、鍛冶ヶ谷カトリック幼稚園（以上、横浜市）、聖テレジア幼稚園（長野県）、

スミレ幼稚園（大和市）、三笠幼稚園（横須賀市）、ばらの花幼稚園（相模原市）、

大船カトリック幼稚園（鎌倉市）、海の星幼稚園（中郡）、新玉幼稚園（小田原市）、

当法人は宗教法人カトリック横浜司教区を運営母体として昭和26年４月に創立され、現在は

神奈川県内に１つの小学校と13の幼稚園、長野県内に１つの幼稚園があります。

カトリックの教義に基づいた幼児教育を大切にし、カトリック幼稚園に通うすべての子ども

たちが日々の生活をとおして「神の愛」を学び、自ら「神の愛」に生きる者となれるよう

※育児休業や育児短時間勤務の取得実績を多数有するほか、柔軟な働き方実現に向けた

　措置も講じています。

一次面接：各校園　　二次・最終面接：法人本部（日程はこちらより通知します）選考会場

書類提出先 法人本部　事務局長・古松（住所は上記法人所在地まで）

1,313名（令和８年３月31日現在） 教職員数 316名（令和８年３月31日現在）

・基本的なPCスキルをお持ちの方

募集職種 事務職員 採用時期 令和９年４月

雇用形態 正規職員（試用期間：有） 雇用期間 定めなし

努めてまいります。

１年単位の変形労働時間制を導入している園では繁忙期や夏・冬等の長期休暇期間では

勤務日・勤務時間が異なることがあります。

勤務時間

休日 土曜、日曜、祝日（変形労働時間制による行事等の土曜出勤分は別途振替日有）
勤

務

・

採

用

条

件

等

応募書類
履歴書（写真貼付、自筆）、卒業（見込）証明書、成績証明書、健康診断書

日商簿記資格証（既にお持ちの方）

書類選考　→　一次面接　→　二次面接（筆記有）　→　最終面接選考方法

賞与 年2回（6月、12月）、6か月以上継続勤務者に支給（2年目以降平均年間4か月）

退職金制度社会保険 私学共済、雇用保険、労災保険等完備 私立幼稚園退職基金財団加入

諸手当

通勤手当 昇給

調整手当（本俸の10％）、各種職務手当（学園独自制度有）、

処遇改善加算一時金を年度末に支給予定、勤続10年目より5年毎の永年勤続表彰制度有

全額支給（当学園規定による上限有）

※過去経理業務等勤務歴を十分に考慮します

年次有給休暇（初年度10日）、夏季休暇（５日）、子の看護休暇、介護休暇

特別休暇（結婚、出産、忌引き他）
休暇

下記採用応募フォームに必要事項を入力し送信後、応募書類をお送り下さい。

その後の日程等については改めて担当者よりご連絡します。

応募方法

応募フォーム https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8

・応募書類により取得する個人情報は採用選考のみに使用します。

・ご提出いただいた応募書類は返却いたしませんので、ご了承下さい。

・当法人は事務職員だけでなくその他職種も募集しています。

・ご不明な点がございましたら、各校園もしくは法人本部までお気軽に

　お問い合わせ下さい。お電話でもメールでも構いません。

その他

当法人校園に就職をお考えの方は、配属希望先へ見学に是非お越し下さい。

疑問点などは校園長や教職員が丁寧にお答えします。

http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
http://www.seitoma.ac.jp/
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8
http://www.seitoma.ac.jp/
mailto:catholicseitoma@juno.ocn.ne.jp
https://forms.gle/5TCnXwrgfvwCv1nV8

